ANEXO V
DIRETRIZES PARA ELABORACAO DA PROPOSTA E DO

PLANO DE TRABALHO
| - ABA DADOS
1. O campo "Objeto" do Termo de Fomento deve ser o mais sucinto
possivel.

2. No campo "Capacidade Técnica e Gerencial", além da declaragdao de
capacidade técnica e gerencial apresente:

. copia do estatuto social atualizado da entidade, em sua ultima versao,
em formato PDF;

. apresentar a relacdo da Diretoria no Anexo lll de acordo com o Estatuto
e Ata, com todos os ocupantes de cargos contendo, nome completo, cargo, RG,
CPF, e-mail, endereco completo e telefone;

. copia de documento que comprove que a organizagdo da sociedade civil
funciona no endereco por ela declarado, como conta de consumo ou contrato
de locacao;

. documentos pessoais (RG e CPF) e comprovante de residéncia atual do
responsavel pela Instituicdo;

. relatdrios de todos os convénios ja realizados pela instituicao
(executados e em execugdo);

. comprovantes de experiéncia prévia na realizacdo do objeto da parceria
ou de objeto de natureza semelhante de, no minimo, 01 (um) ano de
capacidade técnica e operacional, por meio dos documentos abaixo:

a. instrumentos de parceria firmados com érgaos e entidades da
administragao publica, organismos internacionais, empresas ou
outras organizacdes da sociedade civil;

b. relatorios de atividades com comprovagao das acgdes
desenvolvidas;

c. publicacbes, pesquisas e outras formas de producdo de
conhecimento realizadas pela organizagao da sociedade civil ou a
respeito dela;

d. curriculos profissionais de integrantes da organizacao da
sociedade civil sejam dirigentes, conselheiros, associados,
cooperados, empregados, entre outros;

e. declaracdes de experiéncia prévia e de capacidade técnica no
desenvolvimento de atividades ou projetos relacionados ao
objeto da parceria ou de natureza semelhante, emitidas por



orgdos publicos, instituicdes de ensino, redes, organiza¢des da
sociedade civil, movimentos sociais, empresas publicas ou
privadas, conselhos, comissdes ou comités de politicas publicas;
ou

f. prémios de relevancia recebidos no Pais ou no exterior pela
organizacao da sociedade civil.

3. Ajuste a data de inicio da vigéncia para um periodo exequivel.
Observando que o inicio deve ser posterior a assinatura do Termo, sendo ideal
1 (um) més antes da realizagdo da agao literaria.

4.  Apresentar Declaragao de Contrapartida em que conste no documento
o valor a ser aportado e a comprovagao da existéncia do recurso a ser
aportado para o projeto conforme a nova legislagao, Leis 13.019, de 31 de
julho de 2014 e 13.204, de 14 de dezembro de 2015, (que alterou artigos da
Lei 13.019).

Il - ABA CRONO FiSICO

1. Descreva todas as metas necessdrias para o alcance do objeto da
proposta.

As metas sao as parcelas quantificaveis do objeto, descritas no plano de
trabalho. Sao formadas por itens abstratos, necessarios para atingir a
consecuc¢ao do objeto pactuado.

2. Detalhe separadamente todas as etapas necessarias para que as metas
descritas sejam alcancadas.

As etapas sao 0s passos necessarios para a concretizacdo da meta. Sao
formadas pelos servicos a serem contratados, necessarios para atingir a
consecucao da meta correspondente.

Atentar para as vedacdes previstas na Portaria MinC n2 33/2014, artigo
49 .

Art. 42 - Para a realizacao das atividades culturais regidas por esta
Portaria ndo serao custeados financeiramente pelo Ministério da Cultura
os itens abaixo listados:

| - despesas com lanches, cafés, coquetéis e congéneres.

Il - servigos juridicos, financeiros, contabeis e congéneres, segundo o
Acorddo TCU n2 2055/2007-Plenario;

[l - custos a titulo de elaboracdao, administracdao, coordenacao
administrativa, coordenagao executiva, e outros que se confundam com
despesas a titulo de taxa de administracdo, geréncia ou similar,
conforme Acérddo TCU n2 2055/2007-Plenario;



IV - despesas com publicidade acima de 25% do valor global do projeto;
V - despesas administrativas acima de 15% do valor global do projeto;

VI - instalacdo de camarotes, drea vip e outros espacos que restrinjam
o livre acesso da populagao;

VIl - cachés individuais superiores a vinte mil reais; e,

VIII - cachés para bandas, conjuntos e grupos superiores a cinquenta mil
reais.

Il - ABA CRONO DESEMBOLSO:

Ajustar o desembolso da parcela de repasse de acordo com as metas
estabelecidas no Cronograma Fisico;

Como o Termo de Fomento em tela consiste em um desembolso Unico, na
Aba Crono Desembolso deve ser informado apenas um periodo de
desembolso contemplando o valor total do repasse, especificamente, para
0 més em que estd previsto o inicio da vigéncia deste Termo de
Fomento. Atente-se que as datas do desembolso devem estar de acordo
com a execucgao (datas) das metas.

IV - ABA PLANO DE APLICAGAO DETALHADO:

Detalhe separadamente todos os servicos a serem contratados, seus
respectivos valores unitarios, quantidades e especificacdes técnicas,
lembrando-se que a indicagdao de marcas é vedada, conforme a Lei n?
8.666/93, Art. 79, IV, §52,

Para itens como “Assistente de Recursos Humanos” e “Coordenador
Técnico”, apresente na descricao dos itens as informagdes necessarias para
se aferir se o valor solicitado para a despesa é condizente com o servigo a
ser prestado (descricdo pormenorizada do servico a ser prestado e suas
cargas horarias).

Para itens como “Transporte de pessoas”, apresente na descricdao do item
as informacdes técnicas referentes ao servico (6nibus, van, carro?) e a lista
dos beneficiarios da despesa.

V - ABA ANEXOS DO PLANO DE TRABALHO

1. Atender as solicitagdes baseadas no disposto na lei 13.019/2014
constantes da Declaragdo Conjunta — OSC (ver aba Anexos / Programa do
SICONV).



2. Apresentar as seguintes certidGes digitalizadas:

. Certiddo de Regularidade quanto a Tributos e ContribuicGes Federais e
a Divida Ativa da Unido - PGFN/RFB;

. Certidao Negativa de Débitos junto a Receita Estadual - CQTE;

. Certidao Negativa de Débitos junto a Receita Municipal - CQTM;
. Certidao de Regularidade Previdencidria - CRP;

. Certidao de Regularidade quanto a Contribui¢des para o FGTS;

. Certiddo de Débito Trabalhista - INSS.

3. Apresentar o Planejamento do Projeto - o Planejamento do Projeto
deve ser apresentado pelo proponente quando a parceria envolver aquisicao
de bens ou prestacdo de servicos e devera estar devidamente assinado pelo
responsavel proponente.

a. O Planejamento do Projeto apresentado devera conter, no minimo,
as seguintes informacgdes:

. descricdo da realidade objeto da parceria, devendo ser demonstrado o
nexo com a atividade ou o projeto e com as metas a serem atingidas;

. forma de execucgdo das agdes;
. descricao de metas quantitativas e mensuraveis a serem atingidas;
. definicdo dos indicadores, documentos e outros meios a serem

utilizados para a afericdao do cumprimento das metas;

. previsdo de receitas e a estimativa de despesas a serem realizadas na
execucdo das agbes, incluindo os encargos sociais e trabalhistas e a
discriminacgdo dos custos indiretos necessarios a execucdo do objeto;

. os valores a serem repassados mediante cronograma de desembolso; e
as acdes que demandardo pagamento em espécie, quando for o caso.

4, Caso haja previsdo de shows, palestras, cursos, oficinas, teatro,
contagao de histdrias é necessario apresentar a Programacao Geral da agdo
literdria, com datas nomes e locais onde acontecerdo e observar ainda:

a. Para os espetaculos de artes cénicas / musicas / artes visuais /
festival, apresentar:

. sinopse do espetaculo (descrever resumidamente o que serd
apresentado);

. em caso de utilizacdo ou apresentacdo de obra propria, apresente
documentos comprobatorios de autoria ou titularidade — com firma

reconhecida;

. no caso de apresentacdes baseadas em texto de terceiros, apresentar a
autorizacdo do autor da obra ou da SBAT;

. ficha técnica do espetaculo: relacdo dos profissionais envolvidos, com as
respectivas funcbes a serem exercidas e carga horaria (Ex.: concepcdo,



coreografia, direcdo, intérpretes, iluminacdo, fotografia, producdo, assistentes,
técnicos etc);

. curriculo dos principais profissionais envolvidos no projeto (em caso de
inexigibilidade de licitagdo);

. anuéncia dos principais artistas/profissionais que fardo parte do
projeto, devidamente assinadas pelos artistas/profissionais ou representantes
legais, contendo o valor do pagamento proposto, carga horaria e atividade a
ser desenvolvida (em caso de inexigibilidade de licitagdo);

. copia simples dos trés dltimos contratos dos principais
artistas/espetaculos (em caso de inexigibilidade de licitagdo).

b. Para as oficinas / cursos / seminarios / palestras, apresentar:

. em caso de utilizacdo ou apresentacdo de obra propria, apresente
documentos comprobatdrios de autoria ou titularidade — com firma
reconhecida;

. projeto pedagdgico, indicando o tema, o local, data, horario,
profissionais envolvidos, forma de contratacdo dos profissionais e valor do
pagamento;

. curriculos dos ministrantes envolvidos no projeto;

. anuéncia dos principais profissionais que fardo parte do projeto,
devidamente assinadas pelo profissional ou representante legal, contendo o
valor do pagamento proposto, carga horaria e atividade a ser desenvolvida.

c. Caso as agOes literdrias sejam realizadas em espacos publicos,
escolas, teatros, universidades, faculdades, etc., apresentar carta de
anuéncia (autorizacdo) de todas as entidades beneficiadas ou
autorizacdo do drgdo publico competente (ainda que seja o
proponente).

d. Apresentar 3 (trés) cotacdes prévias de TODAS as contratacdes de
servicos e/ou aquisicdo de bens, conforme Plano de Trabalho. Ressalta-
se que os orcamentos deverao conter logomarca do fornecedor e
CNPJ. Ademais, a DESCRICAO DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL
E SECUNDARIA do CNPJ de cada fornecedor devera ser congruente com
as atividades que irdo executar no projeto (ndo sao aceitas restricoes
de competitividade e subcontratacao integral de despesas).

OBSERVACOES FINAIS

Toda documentagao devera ser assinada pelo Responsavel pela Instituicdao
proponente.



